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Parkplatzsituation und Weg  
zum Gebäude

Falls es einen gesonderten  
Mitarbeiterparkplatz gibt:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Liegt der Standort des Parkplatzes zentral? 

Ist der Parkplatz gut einzusehen?

Ist der Parkplatz zu jeder Jahreszeit  
ausreichend beleuchtet?

Der Parkplatz ist in unmittelbarer  
Nähe des Gebäudes?

Der Parkplatz wird nur  von Besuchern der Ein-
richtung/Gemeinde genutzt?

Der Parkplatz wird von Besuchern und  
Mitarbeitern genutzt?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis  
zum Gebäude ist gut einsehbar?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?

Liegt der Standort des Parkplatzes zentral? 

Ist der Parkplatz gut einzusehen?

Ist der Parkplatz zu jeder Jahreszeit  
ausreichend beleuchtet?

Der Parkplatz ist in unmittelbarer  
Nähe des Gebäudes?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis  
zum Gebäude ist gut einsehbar?

Der fußläufige Weg vom Parkplatz bis zum Ge-
bäude ist ausreichend beleuchtet?
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:
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Gebäude Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Der Eingang des Gebäudes liegt an der  
Straße und ist einsehbar? 

Der Eingang des Gebäudes ist zentral  
und einsehbar? 

Der Eingang ist zu jeder erforderlichen  
Zeit ausreichend beleuchtet?

Der Zugang zu dem Gebäude ist  
verschlossen und erfolgt nur durch  

befugte Personen?

Der Eingangsbereich innerhalb des  
Gebäudes ist gut einsehbar, offen und  

beleuchtet? (er bietet keine verwinkelten  
und nicht einsehbare Ecken)

Die einzelnen Räume sind verschlossen  
und stehen nur befugten Personen  

zur Verfügung?

Jeder Raum im Gebäude ist 
gut einsehbar

Der Keller/Dachboden ist verschlossen 
und erfolgt nur durch befugte Personen?

Die WCs sind geschlechterspezifisch 
getrennt/es stehen ausreichende WCs 
zur Verfügung/ die WCs liegen zentral 

innerhalb des Gebäudes

10

11

Sind alle Räume im Gebäude zugänglich? 

Gibt es einen Generalschlüssel?

12
Ist der Generalschlüssel an einem Ort 

hinterlegt, zu dem alle befugten 
Personen Zutritt haben?

13
Gibt es eine Regelung, wie mit 

unbefugten/unbekannten Personen in 
dem Gebäude verfahren wird?
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RisikoNr.

14

15

Gebäude Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Gibt es ein Sicherheitssystem zum Schutz der 
mitarbeitenden Personen innerhalb des Ge-

bäudes?

Gibt es ein Sicherheitssystem zum Schutz der 
mitarbeitenden Personen innerhalb der Büro- 

und Aufenthaltsräume?

16

17

Falls es MA-Räume gibt oder 
anderweitige Räume, die einen 

Rückzug ermöglichen:

Die einzelnen Räume sind für jeden 
jederzeit zugänglich?

Jeder Raum ist gut einsehbar
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:



50www.sauerland-hellweg.de

Potential- und Risikoanalyse
Seite 6

kein 
Risiko

RisikoNr.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

(aktiv genutzter) Außenbereich wie 
Garten- oder Spielflächen, 

Raucherbereiche
Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Der Außenbereich des Gebäudes ist 
gut einsehbar

Die Gartenflächen sind alle gut einsehbar

Das Gelände ist komplett umzäunt und 
von außen nicht zugänglich

Es haben nur befugte Personen Zugang 
zu dem Außengelände

Der Außenbereich ist bei Bedarf 
gut beleuchtet

Gibt es eine Regelung, wie mit unbefugten/
unbekannten Personen auf dem Grundstück 

verfahren wird?

Die Spielfläche ist auf allen Ebenen 
gut einsehbar

Die Spielfläche ist bei Bedarf gut beleuchtet

Die Spielfläche ist komplett umzäunt und 
von außen nicht zugänglich

Es haben nur befugte Personen Zugang 
zu der Spielfläche

Altersunterschiede  bei  den Nutzer:innen 
der Spielfläche werden entsprechend 

berücksichtigt und ggf. voneinander 
getrennt?

Bei zur Verfügung stehenden 
Spielflächen:
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:
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Personelle Strukturen Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Es gibt einen Betreuungsschlüssel

Situationen, in denen mitarbeitende 
Personen alleine mit Besucher:innen 

sind, kommen nie vor

Mitarbeitende Personen halten sich in dem 
Büro/Gebäude nur zur Kernarbeitszeit auf

Gibt es Selbstverpflichtungserklärungen 
für ehrenamtlich und hauptberuflich 

Mitarbeitende?

Sind in Arbeitsverträgen Zusatzverein-
barungen zum Schutz vor sexualisierter 

Gewalt aufgenommen?

Werden die erweiterten Führungszeugnisse in 
regelmäßigen Abständen (zwischen 3 und 5 

Jahre) von ehrenamtlichen und hauptamtlichen 
Mitarbeitenden neu eingefordert?

Ist Fachliteratur zum Thema Schutz vor sexua-
lisierter Gewalt  und entsprechendes Informa-

tionsmaterial vorhanden? 
Steht jedem dieses zur Verfügung?

Gibt es Fortbildungen für Leitungspersonen 
oder Mitarbeitende mit Personalverant-

wortung (z. B. Pfarrer:innen, Presbyter:innen) 
zum Thema „Schutz vor sexualisierter 

Gewalt“?

Werden Fortbildungsangebote für 
ehrenamtlich und hauptberuflich 

Mitarbeitende zur Verfügung gestellt?

Hat jeder ehrenamtliche und hauptberuflich Mit-
arbeitende mindestens eine Schulung 

zu dem Thema durchlaufen?

Sind Zuständigkeiten und interne 
Strukturen klar definiert und für alle 

transparent?
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Personelle Strukturen Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Sind alle ehrenamtlichen und hauptamtlichen 
Mitarbeiter:innen (auch Azubis, Aushilfen, etc.) 

über bestehende Regeln informiert?

Existiert ein Verhaltenskodex und 
wird dieser aktiv gelebt?

Gibt es ein verbindliches und verlässliches Be-
schwerdemanagement?

Gibt es eine offene Kommunikations- 
und Feedback-Kultur?

Dienstfahrten erfolgen nur alleine oder 
mit mehr als zwei Personen.

Gesprächssituationen

Gesprächssituationen zwischen 
mitarbeitenden Personen und 

Besucher:innen kommen nur in den 
Kernarbeitszeiten/während der 

Öffnungszeiten vor

Gespräche (insbesondere mit 
Kindern /Jugendlichen) werden entweder 

zu zweit oder in einem stets von
außen zugänglichen Raum geführt, 

der zentral gelegen ist

Gespräche finden stets in den dafür 
vorgesehenen Räumen statt

Die Räume sind einsehbar 

Ein Zugang in die Gesprächsräume ist 
jederzeit möglich (auch während 

geführter Gespräche)

Die Sitzposition sowie das bestehende  
Mobiliar lässt eine Distanz zwischen den 

Gesprächspartnern zu
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:
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Konzept Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Gibt es ein Leitbild zum Schutz vor 
sexualisierter Gewalt?

Liegt für die Einrichtung/Gemeinde/den Ver-
waltungsbereich  ein (pädagogisches) Konzept 

für die jeweilige Arbeit/für das 
jeweilige Angebot 

Werden in dem Konzept präventive 
Maßnahmen berücksichtigt?

Werden die Besucher/Teilnehmer:innen/ 
Mitarbeiter:innen partizipatorisch in die  

Konzeptentwicklung eingebunden?

Sieht das Konzept eine Risikoanalyse vor?

Sieht das Konzept vor, in welchem Turnus 
die Risikoanalyse zu erfolgen hat?

Ist in dem Konzept der Verhaltenskodex 
verankert?

Sieht der Verhaltenskodex das Thema Macht- 
und Abhängigkeitsverhältnisse vor?

Ist in dem Konzept bei einem Verdacht ein Not-
fall- oder Handlungsplan verankert?

Sieht das Konzept einen 
Beschwerdeweg vor?

Ist in dem Konzept die Partizipation 
verankert?

Für Kitas/Gemeinden, die Angebote für  
bestimmte Altersgruppen anbieten:

Gibt es eine Regelung zu den Altersangaben für 
das jeweilige Angebot?

Gibt es eine Regelung zu den Personen, 
die im Bezug auf die Altersangaben der 

Angebote nicht zugehörig sind?
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:
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Zugänglichkeit der 
Informationen/ Transparenz

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Alle mitarbeitenden, teilnehmenden und be-
suchende  Personen  werden an einem gut 

einsehbaren Ort innerhalb des 
Gebäudes transparent über folgende 

Maßnahmen informiert:

Leitbild

 Existenz des Schutzkonzeptes

 Regeln der Einrichtung

Verhaltenskodex

 Partizipation - Mitteilungsbögen/Frage- 
bögen liegen zur freien Verfügung aus

 Handlungsplan bei Verdacht 

 Ansprechpersonen bei Themen um 
(sexualisierte) Gewalt
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:
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Verhalten auf Freizeiten und Reisen Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Gibt es einen Betreuungsschlüssel?

Werden geschlechterspezifische 
Betreuer:innen entsprechend des 

Betreuungsschlüssels eingesetzt?

Werden bei Übernachtungen 
ausschließlich Mehrbettzimmer gebucht?

Bei Übernachtungen sind Teilnehmende räum-
lich von den Erwachsenen getrennt?

Werden bei Übernachtungen 
Teilnehmende und Begleitpersonen

geschlechterspezifisch getrennt?

Übernachtungen von Kindern und 
Jugendlichen in Privatwohnungen von 

haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden sind 
untersagt

In Schlaf-, Sanitär- oder vergleichbaren 
Räumen wird der alleinige Aufenthalt einer 

Bezugsperson mit einer minderjährigen Person 
unterlassen

Erfolgt nach jeder Freizeit/Reise eine 
schriftliche Abfrage über diese bei den 

Teilnehmenden?
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Erforderliche Erläuterungen bei bestehenden Risiken:

Erläuterungen/ Klärungsbedarf

Welche Risiken werden gesehen:

Maßnahmen zur Abwendung:

Wer ist dafür verantwortlich:

Bis wann muss das behoben sein:
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